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A Dorogi Zsigmondy Vilmos Magyar-Angol
Két Tanitdsi Nyelvii Gimndzium

HAZIRENDJE

1. Bevezeto rendelkezések

Iskolank neveldtestiiletének célja, hogy az itt tanul6 didkok tanulmanyaik alatt olyan
értékekre, képességekre és magatartasformakra tegyenek szert, mellyel méltan képviselik
intézményiinket, és amelyek biztositjak szamukra, hogy a tarsadalom sikeres tagjaiva
valjanak.

Tanuldink az iskola fennalldsa alatt komoly hirnevet szereztek nem csupan varosunkban, hanem
beiskoldzasi korzetiinkben és megyénk teriiletén is. Mindannyiunk kételessége a kivivott hirnév
meglrzése, ezért nevelGtestiiletlink 6nmagatdl és tanuldinktol fegyelmezett magatartast és
képességei szerinti legjobb munkat var el. Igen fontosnak tartjuk, hogy a didkjaink rendszeres €s
igényes munkdjaval képességeiknek megfelelden teljesitsék tanulmanyi feladataikat,
onmiiveléssel gazdagitsak ismereteiket. Elvarjuk, hogy minden tanitvanyunk felismerje, hogy
barmifajta megkiilonboztetés — legyen az vallasi, faji, nemzeti vagy politikai szemponta —
méltatlan a humanizmus és a demokracia eszméihez. Tovabbi elvaras tanuldinktdl, hogy az
intézmény terliletén, €s a hivatalos iskolai rendezvényeken mindig, még egyéb élethelyzetekben
is betartsak az altalanos etikai €s erkdlcsi szabalyokat.

Iskolénk hézirendje — pedagogiai programunkkal 6sszhangban — 2011.CXC koznevelési térvény
és a 20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelettel, 326/2013 (VIIL.) Korm. rendelettel &sszhangban
késziilt. A Hazirendben nem szerepld kérdésekben a fenti jogszabalyok, valamint az intézmény
SZMSZ-¢ ¢€s a helyi pedagdgiai program vonatkozo6 rendelkezései szerint kell eljarni. A hazirend
az iskola mindennapi életének szabalyzata. Eldirdsai — a tanuldi- és a kozalkalmazotti
jogviszonybol kovetkezéen — az iskola valamennyi tanuléjira és valamennyi dolgozdjara
valamint az intézményben tartézkodokra egyarant vonatkoznak.

A tanul6i kozosség iskolai életét a hazirend szabalyozza. A hazirendet a nevel6testiilet hatdrozza
meg, a didkdnkormanyzat, a sziil6i munkak6zisség és az Intézményi Tandcs véleményének
meghallgatisaval.

2, A hazirend szabalyozza

A tanulok azon jogait, amelyek koézvetleniil kiterjednek az iskolai kézosség alakitasara, az
onmiuvelésre, az érdekvédelemre, a koézéleti tevékenység forumaira, a szabadido
megszervezésére, tovabba az iskolai helyiségek és felszerelések hasznalatara, stb.

A tanulok kotelességeit és feleldsségét az iskolaval és a kozosségi élettel, a tarsadalmi és
személyi tulajdonnal, a munkaval és a kulturalt magatartassal, az iskola helyiségeinek és
felszerelésének hasznalatdval kapcsolatban.

Az iskola munkarendjére vonatkoz6 kovetelményeket: az iskolaba érkezés ideje, orakozi
szilinetek, a tanitdsi orakrdl és napokrdl vald tavolmaradas engedélyezése, igazolasok, koszonés,
kiils6 megjelenés, tisztasag, balesetvédelem, hetesek feladatai, stb.

Tilalmakat: dohdnyzas, szeszesital- és drogfogyasztas, szerencsejaték, stb.

Az iskolan kiviili viselkedés normait / kozlekedés, kirandulds, {innepi alkalmak, stb./
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3. A Hazirend nyilvanossaga
Az érvényes intézményi dokumentumok nyilvanosak.

A hazirendet a sziilék, illetve a tanulok részére beiratkozaskor at kell adni (20/2012. 82.§ (4).
Iskolank a Hazirendet a sajat honlapjan k6zz¢é teszi.

A hazirendet a tanuldék szamara jol lathatd helyen ki kell fiiggeszteni (f6ldszinti zsibongo,
tanariszoba, minden osztalyteremben egy-egy példany). Eléirasait - a sziikséges magyarazat
kiséretében - az elsd tanitdsi napon a tanulokkal ismerteti meg az osztalyfonok, majd
alafrasukkal igazoljak annak tényét, hogy megismerték, és elfogadjak.

A hézirend maradéktalan betartdsa mind a tanulokra, mind a pedagbgusokra, és az intézményben
dolgoz6 minden alkalmazottra egyarant kotelezo!

A hazirend betartdsa azért fontos, mert az itt rogzitett szabalyok biztositjak, kozosségiink
mikédésének hatékonysagat.

4. A Hazirend elfogadasanak, feliilvizsgalatanak és modositasanak szabalyai

A Hazirendet — az intézményvezetd javaslata alapjan- a neveldtestiilet fogadta el, egyetértési
jogat gyakorolta az intézményi tanics, a didkdnkormanyzat, és a fenntarté hagyja jova. A
Hézirend a fenntart6i jovahagyast kévet6en 1ép hatalyba.

A Hézirend mddositasat az intézményvezetd és az érintett felek kezdeményezhetik.

A jogszabalyi kornyezet megvaltozdsa miatt a hivatkozasokban sziikséges valtozasok nem
jelentik a hazirend modositasat. A jogszabalyok évkozi valtozdsairdl az intézményvezetd
tajékoztatja a tanulokat €s a sziiloket.

A hézirendet a didkénkormanyzat és a sziili kozosség bevondsaval évenként feliil kell vizsgalni,
és sziikség szerint modositani.

S. A tanuldi jogokkal kapcesolatos szabalyok és eljarasok

5.1 A gyermek tanuldshoz vald jogénak teljesiilését a jogszabdly a tankdtelezettséggel
garantdlja, amelyhez kotelezettségek is tarsulnak. A nem tankételes tanulok ezeket a
kotelezettségeket onként véllaljak. A tanuldi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre. A
tanul6 a jogait a jogviszonya fennallasa idején gyakorolhatja.

A tanulé — a beiratkozast kdvetden — mar az elsd tanév megkezdése eldtt részt vehet az
iskola tanul6i szamaéra szervezett rendezvényeken, igy a csibetdborban; a rendezvény
idején joga van az intézmény létesitményeit, eszkdzeit hasznalni.

Megszlnik a tanuldi jogviszony:
e ha a tanuldt masik iskola atvette, az atvétel napjan,

e gimnaziumi tanulményok esetén az utolsd évfolyam elvégzését kovetd elsé érettségi
vizsgaid6szak utolso napjan,

o atankotelezettség megsziinése utdn — ha a sziilé a tanulo egyetértésével, nagykor tanul6
esetén a tanuld irasban bejelenti, hogy kimarad —, a bejelentés tudomadsulvételének
napjan,

¢ ha a tanul6 tanuldi jogviszonyat — a tankdteles tanuld kivételével - fizetési hatralék miatt
az igazgaté a sziilld, nagykor( tanulé esetén a tanulé eredménytelen felszélitasa és a
tanulé szocialis helyzetének vizsgalata utdn megsziinteti, a megsziintetés targyaban

.



5.2.

S.3.

S.4.

3.5.

S.6.

Soxlle

hozott dontés jogerére emelkedésének napjan (ez a megsziinés, rendelkezés nem
alkalmazhat6, ha a tanul6 hatranyos helyzetii.),

a tankételes tanuld kivételével — ha az iskola kotelezd foglalkozasairdl a jogszabalyban
meghatarozott idénél igazolatlanul t6bbet mulasztott.

Megsziinik a tanuldi jogviszony a kizaras az iskolabol fegyelmi hatarozat jogerdre
emelkedésének napjan.

Az iskola a tanitasi év utolsd napjan egyoldalu nyilatkozattal is megsziintetheti annak a
tanulénak a tanuldi jogviszonyat, aki nem tankételes, ha ugyanannak az évfolyamnak a
tanulmanyi kovetelményeit masodik alkalommal nem teljesitette. Az iskolai tanitasi év
utolsd napjan megsziintetheté egyoldalu nyilatkozattal annak a tanulénak a tanuldi
jogviszonya is, aki a nappali rendszer(i iskolai oktatdsban nem vehet részt, mert az
iskolaban nincs felnéttoktatas.

A tanuld (sziil6) 4ltal az iskola rendelkezésére bocsatott személyes adatokat csak
jogszerlien meghatarozott célokra szabad felhasznalni. A tanulé joga, hogy
osztalyfonskén keresztiil err6l tajékozodjon. A tanulok személyes adatait minden év
elején Ujra egyeztetik az elsé osztalyfénoki oran, az ezutdn bedlld valtozasokrol a tanuld
azonnal értesiti osztalyfonokét, aki modositja a sziikséges taniigyi dokumentumokat.

A tanul6 az emberi méltdsag tiszteletben tartidsaval szabadon véleményt nyilvanithat
minden kérdésrdl, az 6t nevel$ pedagdégus munkajarél, az iskola miikddésérdl.

A véleményalkotds modja:

e tanitasi 6ran a véleménynyilvanitas jogaval a tanuld az 6rat vezetd pedagogus altal
iranyitott keretek kozott élhet, alkalmazkodva az 6ra menetéhez és felépitéséhez;

e az osztily - sérelem esetén - didkbizottsighoz fordulhat képviseletéért, vagy
kozvetleniil az iskolavezetéshez. Probléma felvetéseire 30 napon beliil valaszt kell
kapnia;

e cgyéni problémakat elsédlegesen az osztalyfonok segitségével kell rendezni, ha
ebben az osztalyfénodk az érintett, akkor lehet kozvetlentiil a vezetéshez fordulni;

e kozvetleniil a vezetéshez lehet fordulni, minden csiitértokon a vezetés altal tartott
fogad6oran.

A tanul6 joggal varja el testi épségének megdvasat és erkdlesi védelmét az iskolédba vald
belépést6l az intézmény jogszer(i elhagydsdig, tovabba az iskola épiiletén kiviil tartott
kotelezo €s nem kotelezo foglalkozésok ideje alatt.

A tanul6 onrendelkezési joga szerint a pedagdgiai programban elére meg nem hatarozott
foglalkozasokon val6 részvételr6l donthet. Kiskoru esetén a sziilok kézremikédhetnek a
dontés meghozataldban. A tdjékoztatas mindenkor a foglalkozést szervezd (pedagdgus)
¢s/vagy az osztalyfonok feladata.

A tanulé maganélethez vald jogat az iskolaban is gyakorolhatja akkor, ha az nem vezet
masok kirekesztésére, elszigetelésére, kiginyolasara, €s az altalanos etikai elvarasokkal
Osszeegyeztethetd.

A kiilonleges gondozast és ellatast igénylé tanuldk tanulmanyaikkal kapcsolatos
barmilyen jellegli mentesités iranti kérelmiiket az iskola igazgatdjanak adhatjdk be az
esetleges felmentés meghozatalahoz sziikséges dokumentumok csatolésaval a beiratkozas
napjan vagy legkésébb a tanév kezdéséig.
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5.8.

5.9.

5.10.

S.11.

5.12.

5.13.

5.14.

S.15.

S.16.

5.17.

5.18.

5.19.

A tanulok megfeleld létszamban jelentkezhetnek a szabadon vélaszthaté tanorakra a
jogszabalyokban rogzitett hataridéig. A tanuld joga a tandran kiviili foglalkozésokra valo
jelentkezés.

Az iskola létesitményeit, szaktantermeit, konyvtarat, sportlétesitményeit €s azok
felszereléseit a tanulénak joga van felnétt feliigyelete mellett hasznalni. Hasznalatukat
kiilon rendelkezések szabalyozzak. Azok betartdsa mindenkire nézve kotelezo!

Kivétel a hasznalati jog alél: az Osszes irodai helyiség, vegyszerraktar és — szekrény,
pince és karbantarté miihely, a technikai dolgozdk helyiségei, a szerverszoba.

A tanulénak jogaban 4ll az iskolai dokumentumokat megismerni: SZMSZ, PP, Hazirend,
Esélyegyenléségi terv. Ezeket az iskola kdnyvtaraban, az iskola honlapjan megtaldlja,
illetve osztalyfonskétol kolesondzheti.

A tanulé joga, hogy rendszeres egészségiigyi felligyeletben és orvosi ellatasban
részestiljon, évenként egyszer altalanos orvosi szlirésen vegyen részt. Ennek koordinaldsa
az iskolavezetés feladata, illetve a részletes tajékoztatast az osztalyfénok adja.

A tanulénak joga van arra, hogy iskolan kiviili jogszerlien mikodd tarsadalmi
szervezetnek a tagja legyen, mely azonban nem jar egylitt azzal a joggal, hogy emiatt
tavol maradjon a tanuléi foglalkozasokrol. Tavolmaradasat elézetes bejelentés, igazolas
alapjan az igazgat6 engedélyezi.

A tanuld joga, hogy wvallasi, vilagnézeti meggy6zddését, etnikai vagy nemzeti
dnazonossagat tiszteletben tartsak, azt kifejezésre juttassa, feltéve, ha nem litk6zik mas
jogszabélyba, nem veszélyezteti masok joggyakorldsat. (pl. méltésaghoz valo jog, testi
épség védelméhez valo jog, tanulashoz valé jog.)

A vendégtanuléi jogviszony kérelmezhetd megfeleld indoklassal (pl. nyelvtanulds, emelt
szintll érettségi,) az iskola igazgatdjanal, aki felveszi a kapcsolatot azzal az iskolaval,
ahol a tanul6 tanulmanyait kiegésziteni kivanja.

A tanulé eljarast indithat jogai megsértése esetén az iskolai intézkedésekkel
osszefiiggésben, illetve, ha az iskola az ligyben a vart dontést nem hozta meg. Ennek
megelézésére eldzetes egyeztetést biztosit az iskola a sziildnek és a tanulonak.

A tanul6 joga, hogy mindennemi (pl. egyéni, szocialis, anyagi) problémaival az iskolai
ifjusdgvédelmi feleléshoz és a szocialis segitdhdz forduljon segitségért, aki titoktartasi
kotelezettséggel rendelkezik ez iigyben. A segitséghez sziikséges informécidkat csak a
tanulé hozzajaruldsaval adhatja 4t az érintett szerveknek (kivételt képez ez aldl a
jogszabalyban meghatarozott kotelezettség).

A tanulo problémaival nemcsak a didkdnkorményzathoz, hanem az iskolai sziil6i
szervezethez is fordulhat. Ebben az esetben a sziil6 vagy a tanul6 nyujthat be kérelmet a
sziil6i szervezet vezetdjéhez, vagy a sziildi szervezettel kapcsolatot tarto
osztalyfénokhoz.

A tanulénak jogaban all fiiggetlen vizsgabizottsdg elott beszamolni tudasarol. A
mindsités megallapitasat kérd eljaras beinditdsanak kérelmével az iskola igazgatjahoz
kell fordulni az els6 félév esetén december 10-ig, az éves értékelésre vonatkozoan méjus
10-ig, mig a javitovizsgat érintéen junius 25. napjaig.

A tanulok minden évben orvosi vizsgalaton, gyogytestnevelési szlirésen és fogorvosi
vizsgalaton vesznek részt az SZMSZ-ben meghatarozottak alapjan.
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5.20.

5.21.

5.22.

5.23.

5.24.

5.25.

A vizsgalatot kovetden a tanulé eldontheti, hogy a tovabbi kezelést igénybe kivanja-e¢
venni. Eszlelt betegségrdl haladéktalanul értesiil a tanuld és a sziild. Alkohol vagy drog
hasznalat gyanuja esetén vizsgalat csak az Osszes érintett beleegyezésével végezhett el,
de az iskola értesiti a Gyermekjoléti Szolgalatot és felhivja a sziild figyelmét, hogy
gyermekét vigye el vizsgalatra.

A tanuldnak joga, hogy valasztd és valaszthaté legyen diakképviseletekbe, melyek
létrehozhatnak didkkoroket. Ezek dontési jogkorrel rendelkeznek sajat kozosségi életiik
szervezésében. A didkénkormdnyzat véleményt nyilvanithat, javaslatot tehet minden
olyan kérdésben, ami az iskola miikodésével, és a tanulokkal kapcsolatos. A DOK sajat
SZMSZ-e alapjan miik6dik, melyet a didkok hoznak 1étre, de a tantestiilet jovahagyésédval
valik érvényessé.

Didk6énkormanyzatot szervezhetnek, amelyek:

e képviselik egyes tanuldk, a tanuldk nagyobb csoportja és tanulokozosségek érdekeit,
kérhetik sérelmeik orvoslasat;

e a DOK révén egyezteté forumokon vesznek részt, ahol a problémak feltarhaték,
orvosolhatok eljarasok beinditasa nélkiil is;

e javaslatot tesznek iskolai programokra;

e véleményezik az iskola életével kapcsolatos feladatokat, elvardsokat;

e véleményezési jogot gyakorolhatnak a koznevelési térvényben biztositott esetekben;
e mindenévben szervezik és feleldsséggel bonyolitjak le a Zsigmondy-nap programjat;

e minden év 4prilis 30-ig, kezdeményezheti a DOK, hogy milyen diskkdrsk
miikddjenek a kdvetkezd évben és azokat melyik tanar vezesse. Igazgatoi engedéllyel
lehetdség van kiilsé vezetd megjelolésére is. A diakkorokre ezutan majus 20-ig lehet
jelentkezni. A didkkorok legalabb 15 £6 esetén tevékenykedhetnek.

A leend6 11-12.évfolyamos didkoknak lehet6sége van fakultaciot valasztani minden év
majus 20-ig, amely soran emeltszintli képzést kapnak az adott tantargybol legalabb heti
két ordban. Az igazgaté minden év éprilis 15-ig tajékoztatja a tanuldkat és sziileit, hogy
mely tantargyakbol valaszthatd emelt szintii képzés, és azt varhatoan melyik pedagogus
fogja oktatni. A tanuldék egy alkalommal irdsban kérhetik a vélasztas modositésat az
igazgatonal, azt kovetden részvételiik kotelezd. A kérelem beaddsi hatdrideje minden
tanév szeptember 3.

A tanuld joga megtudni szaktanaratdl a tanulmanyi teljesitményének értékelését; a
kijavitott és osztalyozott témazar6 dolgozatat 15 munkanapon beliil, az irasbeli
szamonkérést, irasbeli feleletet és az un. ,,r6pdolgozatot” a megirdst kovetoé egy héten
beliil ki kell javitani, utdna a tanulé megtekintheti, az értékelés szempontjait
megismerheti. Témazar6 dolgozaton a pontozast a pedagdgusnak kételezd feltiintetni. A
szaktanar a szdbeli feleletek elhangzasa utan az adott érdemjegyet sz6vegesen indokolni
minden esetben koteles.

A didkoknak és sziileinek joguk van a tanuld tanulményait érinté informacidkhoz
hozzajutni.

A tanulok tajékoztatasa az iskolai eseményekrdl, az iskolai faliujsagon, az ellendrzdbe irt
tajékoztatdssal, az elektronikus naplé bejegyzésével, a fogaddordkon, sziildi
értekezleteken, az iskola honlapjan és az iskolaradion keresztiil torténik.

Az osztilyozd konferencidk el6tt az osztalyfonokok kotelesek a tanuldk Osszes
érdemjegyét a tanuldkkal kozolni. Az elektronikusnapléba az érdemjegyeket, a
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5.26.

5.27.

5.28.

5.29.

5.30.

5.31.

6.2.

6.3.

6.4.

hianyzasokat, az 6ra témajat a szaktanarok napi rendszerességgel irjak be, azt a tanuldk és
sziileik kodjuk ismeretében megtekinthetik.

A tanulénak joga van eldrehozott osztalyozo vizsgat tenni az adott tanév anyagabol,
illetve el6rehozott érettségi vizsgat tenni, ha a helyi tantervben meghatdrozott
kovetelményeknek eleget tett. A vizsgak letételét az igazgatotdl az elére meghatdrozott
jelentkezési iddszakokban kell kérnie. Az osztalyozo vizsgdk idOpontjai: december elsd
hete, méajus harmadik hete, mig az elSrehozott érettségik esetében minden évben
aktualisan hatdrozza meg az igazgaté. Jelentkezés a vizsgékra a tanulo (kiskord tanuld
esetén a szilld) alairdsaval hitelesitett, az iskola honlapjan megtaldlhaté kérelem
benyujtasaval torténik. Az osztilyozé és kiilonbozeti vizsga évfolyamonkénti és
tantargyankénti kdvetelménye a hazirend mellékletében talalhato.

Joga van a tanulénak az iskola altal szervezett versenyeken val6 részvételre.

A tanuldk intézményi, telepiilési €s orszdgos versenyeken vehetnek részt, szaktanari
felkészitést igénybe véve. A tanulméanyi és sportversenyeken a szaktandra
hozzajarulaséval induld tanulét az igazgatd a verseny napjan az SZMSZ rendelkezései
szerint felmenti a tanitasi 6rakon val6 részvétel alol.

A tanul6 joga, hogy az 6rdk kozti sziinetet pihenéssel toltse. Témazaré dolgozat eseten a
tanul6k és a szaktanar egyezsége alapjan az orak sszevonhatok, az igy elmaradt sziinetet
a dolgozatiras utdn kell biztositani. A sziinetekben a folyosora helyezett asztalitenisz
asztal hasznalhatd. A széndékos vagy véletlen rongéalasért a tanulé teljes felelésséggel,
anyagilag felel.

A tanul6 joga, hogy anyagi, illetve csaladi helyzetétdl fliggben kedvezményes étkezést
kapjon. Jogosultsag esetén bejelenti igényét kedvezményes étkezésre A tanulok tankdnyv
ellatisa a 2020/21-es tanévtdl ingyenes.

A tanulok tanulményaik soran jogviszonyukbol, feladataikbol eredéen allitanak el6
alkotasokat, termékeket, melyek az iskola tulajdonat képezik. Amennyiben az elkészitett
alkotasok mégis harmadik fél tulajdonaba keriilnek, a tanul6t egyéni megallapodas alapjan
dijazés illeti meg. A dijazas mértéke az értékesitett termék 50 szdzaléka.

Az els6 tanitdsi napon a kilencedik évfolyamos tanulok és szileik megkapjak az
elektronikus napléhoz val6 egyéni hozzaférési kodjukat. Ha ezt elveszitik, vagy elfelejtik,
automatikusan tudjak generdlni az adott felilleten. Amennyiben ez nem sikeriil 0
hozzaférést igényelhetnek az intézmény igazgatohelyettesétdl irasbeli kérelmiik alapjan.

A tanuloi kotelességekkel kapcsolatos szabalyok és eljarasok

A tanulé kotelessége az iskola szellemiségét képviselni, magatartdsaval, képességeinek
kibontakoztatdsaval annak jo hirnevét dregbiteni.

Minden tanuld koteles a kotelezd és a valasztott elméleti, gyakorlati foglalkozasokon
részt venni, azokon pontosan megjelenni, a tanulmanyi kovetelményeknek eleget tenni.

Be kell tartania a tanulméanyi rendet, az iskola szabalyzatainak (pl. Hazirend)
rendelkezéseit.

Az elvart tandrai rendrél az osztalyféndk és a szaktanar minden tanév elsd tan-, illetve
osztalyfénoki ordjén tajékoztatja a tanuldkat. A sziilék tdjékoztatdsa az elsé sziildi
értekezleten torténik.



6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

A tanul6 koételes felkésziilten, a megkovetelt felszereléssel megjelenni az ordkon, részt
venni az 6rai munkaban.

A tanul6 6rai munkaja osztalyzattal is mindsithetd.

Amennyiben a sziil6 nyilatkozattal kért papir alapt ellenérzé kdnyvet a tanuld a kapott
érdemjegyeket koteles az ellenérzdjébe beirni, havonta sziilgjével alairatni. Az ellenérzot
kitoltve mindennap magénal kell tartania.

A tandra idején a tanuld koteles az orai munkdhoz nem tartozd targyait, eszkozeit
(technikai eszk6zok és tartozékai) a taskajaban, zarva (kikapcsolt allapotban) tartani.
Ezek hasznélata esetén fegyelmezo intézkedés, illetve fegyelmi eljaras indithatd. (A
fegyelmez6 intézkedés az eldirt fokozatok betartasaval torténik.) Az eszkozok eltlinése,
megrongalddasa esetén az iskola semmiféle felelésséget nem vallal.

A tanitasi O0ran a tanuldé a mobiltelefonjat kikapcsolt vagy lehalkitott allapotban a
taskaban tartja. Tanitasi ora alatt a mobiltelefont csak az 6ra anyagaval kapcsolatosan,
tanari engedéllyel lehet hasznélni.

Kép és hangrogzités intézményi szabéalyozasa a személyiségi jogok védelmében hozott
intézményi rendelkezések:

Az iskoldban, illetve az iskola altal szervezett rendezvényeken, egyénekrol készitett kép
és hangfelvételek csak az érintett tudtaval és hozzajarulasdval készithetok. E szabaly
megsértését, a Hazirend stlyos megsértésének tekintjiik. A rendezvényekrdl készitett
altalanos felvételek kezeléséért, felhasznalasaért a felvétel készitdje egyénileg felelos.

A tanuldk az ora kozi sziinetekben hangszordt csak fejhallgatéval hallgathatnak, hogy a
tarsaikat ne zavarjadk. Amennyiben az iigyeletes tanar ennek ellenkezdjét tapasztalja,
fegyelmez6 intézkedést alkalmaz.

Testnevelési ordn tiszta felszerelésben, fehér poléban, sportcipdben, amely nem huz
csikot a tornaterem padlozatan, illetve a szabadtéri és az uszas o6rakon a foglalkozas
jellegének megfeleld oltézetben kell részt venni, majd a testnevelés ora utan
vissza6ltozni. Utcai cipben a tornaterembe belépni tilos. A felmentést kérd tanulok a
testnevelés Oran utcai ruhaban vannak jelen. Balesetveszélyes ékszerek, kiegészitok,
testékszerek hasznalata tilos. A tanora alatt a zart 61t6z6ben nem tartozkodhat senki. Azt
a tanuldt, aki felszerelését nem hozza el, a harmadik alkalom utdn, testneveld tanara az
adott drai munkdja alapjan értékelheti.

A tanitasi érakon és egyéb iskolai foglalkozasokon a tandr engedélye nélkiil étkezni és
ragbgumit fogyasztani tilos. Innivaldt a tanuld fogyaszthat.

Az 6rai levelezés tilos, azokat a tanar elveszi és olvasatlanul megsemmisiti, minden ujabb
eset fegyelmi vétséget jelent, és biintetést von maga utan. A tanitdsi 6rdk és iskolai
rendezvények {ilésrendjét az osztalyfdondk hatarozza meg, a szaktandr a tanitasi orajan
modosithatja azt. Az {ilésrenden valtoztatni csak az osztalyfondk, illetve a szaktanar
engedélyével szabad.

A tanuld kotelessége tiszteletet és megbecsiilést tandsitania tanaraival, az iskola egyéb
dolgozoival és tanulotarsaival szemben is. Minden tanuldonak és pedagdgusnak joga van
a jo hirnév meg6rzéséhez, ezért az Oket ért sértd, ragalmazo kijelentések, megjegyzések —
ide értve az elektronikus tereken tett feljegyzések- is, fegyelmez$ intézkedést vonnak
maguk utdn. A tanuldk koruknak megfelels felelosséggel tartoznak a nyilvanossagra is
eljuto irasaikért (faliujsdg, 0jsag, internet), hogy az ne {itkdzzon erkélesi rendbe, ne
sértsen személyiségi jogokat, és ne rontsa az iskola jo hirét.
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6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

6.18.

A tanulé kotelessége, hogy dvja maga €s tarsai egészségét, testi épségét. Sajatitsa el az
egészségét és biztonsagat védd ismereteket. Jelentse a feltigyeletét ellatdé pedagégusnak
vagy mas alkalmazottnak, ha veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlel,
ha megsériil. Sériilés, rosszullét esetén, ha a szaktanar sziikségesnek latja, a sziildt kell
értesiteni, vagy kdzvetleniil orvosi segitséget lehet kérni.

Tilos az iskoldba behozni minden olyan eszkozt, amely nem a tanérai munkahoz
szitkséges és/vagy balesetveszélyes (szur6- vagy vagdeszkozok, gazspray, fegyver vagy
annak l4tszo targy, petdrda, és egyéb tlizveszélyes anyag, er8szakos cselekményre
alkalmas eszkoz). A tilalmat megszegd tanuld ellen fegyelmezési eljaras indul.

A tanuld kételes 6vni az iskola létesitményeit, felszereléseit. Meg kell Oriznie, €s az
érvényes elbirasok betartasaval kell haszndlnia a rabizott oktatési eszkozoket.

A kolcsonzés hatéridejének lejartakor vissza kell szolgaltatnia az iskola tulajdonat képezd
kolcsonzott targyat, eszkozt, konyvet.

Mindezek elmulasztasa esetén egyedi mérlegelés alapjan az igazgaté dont, hogy fegyelmi
eljarast indit-e, vagy rendérségi feljelentést tesz.

A tanulok kotelesek kozvetlen kdrnyezetiiket (a padokat firkamentesen) tisztdn, rendben
tartani. Az dsszefirkalt padot, a ragogumit a tanul6 koteles letakaritani!

A tanulé altal keletkezett szemetet, kiontott folyadékot stb. koteles feltakaritani.

Az iskola folyoséinak, kérnyezetének tisztan tartdsa minden tanul6 feladata, annak
rendbetételére bevonhato, és koteles azon részt venni!

A Dbiztonsadgos kozlekedés érdekében az épiilet el6tti ho eltakaritasba, iskola
kérnyezetének rendezésébe a tanulok bevonhatok.

A szamitogép terembe ételt, italt bevinni tilos!

Az épiiletben rongalni tilos! A tapasztalt rongalast, meghibasodést azonnal jelenteni kell
az osztalyféndknek, vagy az ligyeletes tanarnak, vagy a vezet6ségnek.

A munkavédelmi, tiizvédelmi megel8zéssel kapcsolatos részletes szabalyokat az iskola
munkavédelmi és tiizvédelmi szabalyzata tartalmazza. Kiilonosen fontos szabdly, hogy
rongalni tilos, a folyosékon szaladgalni nem szabad, a 1épcs6kon fokozottan kell figyelni
a balesetveszélyre, levonulni fegyelmezetten kell.

Az intézményi tulajdonban gondatlansiagbol okozott karért a tanul6 anyagilag (a térvény
altal elsirt aranyban, maximum 50 %), szandékos karokozas esetén pedig anyagilag (a
torvény altal eldirt aranyban, a minimalbér tSbbszdrdse is lehet) és fegyelmileg is felelds.
Ha felszolitas ellenére sem torténik meg a kartérités, az iskola pert indithat a tanulo,
illetve sziil6je ellen. Ha tobben okozték a kart, a feleldsség, igy a kartéritési felelosség is
koz0s.

Ugyeljiink az osztalytermek kdzdsen kialakitott rendjére, az iskola berendezési targyaira.

A tanul6 kotelessége az iskolaban és az iskolan kiviili rendezvényeken apoltan, tisztan,
kulturdltan megjelenni. Unnepélyeken a kotelez6 6ltozék fitknak: 6ltony vagy sotét
nadrag és fehér ing, nyakkendd, lanyoknak: matrozbluz és sotét alj. Az iskolai jelvény
(kit(iz6) hasznalata tinnepi alkalmakkor koételezd!

Ettd] eltérd 5ltozékben a tanuldk az tinnepségen részt vesznek, a kovetkezményekrdl az
osztalyfénok dont. A tanuld koteles az iskolaban és az iskolan kiviili rendezvényeken
kulturaltan viselkedni a j6 izlést és szemérmet sértd szohasznalatot és magatartast kertilni.
Ragbgumizni az iskolai rendezvényeken is tilos!
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6.19.

6.20.

6.21.

6.22.

6.23.

6.24.

6.25.

7.1.

7.2.
7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

Az iskolai jelvényt, a kilencedikes didkok a tanévnyit6 alkalmaval tinnepélyes keretek
kozt kapjak meg minden év szeptemberében.

Tilos a tanulonak megbotrankozast keltd vagy gy(loletre uszitd szimbdlumokat viselnie,

rrrrr

Az iskoldban, valamint az iskolai €s az iskolan kiviil rendezett programokon szeszes italt,
kabitdszert, tudatmodosité szert és cigarettat, dohanyterméket behozni, fogyasztani,
forgalmazni, mas tanuldoknak atadni és hasznalni tilos! Ezek haszndlata, birtokldsa és
iskolan beliili forgalmazasa, atadédsa esetén az iskola fegyelmez6 intézkedést alkalmaz
(ami akdr kizarassal is végz6dhet), illetve renddrségi eljarast kezdeményezhet.

A tanul6 kotelessége, hogy életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagéhoz
igazodva, pedagogus feliigyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett kozremiikddjon az
altala alkalmazott eszkodzdknek a rendben tartdsaban, a tanitasi orak, rendezvények
el6készitésében, lezarasaban.

Kételes a tanuld megismerni a tlizriadé tervet (osztalyfénoke ismerteti), - és sziikség
esetén tanari iranyitdssal annak megfelelden viselkedni.

Ha a tanuld barmilyen rendkiviili eseményt észlel, pl. baleset, balesetveszély,
haladéktalanul sz6lnia kell a leggyorsabban elérheté pedagdgusnak (ligyeletes tanar).
Sajatos baleset és tiizvédelmi feladatok vonatkoznak az informatikai, testnevelés- kémia
orakra, ezeket a szaktanarok ismertetik az elsé 6ran!

A tanuld koteles személyi adatait a kdznevelési torvényben meghatarozottak szerint az
iskola rendelkezésére bocsatani, az adatokban bekdvetkezett valtozasokat haladéktalanul
az osztalyfénoknek bejelenteni.

Az iskola munkarendje

Az intézmény nyitva tartasa

Az iskola szorgalmi idében, tanitasi napokon reggel 6,45 6ratdl este 20,00 oOraig tart
nyitva. (A felndttképzés napjain 20.30 6raig.) 18 dra utan a tandran kiviili foglalkozasok,
a feln6ttképzés résztvevdin, valamint az iskola dolgozoéin kiviil csak olyan vendégek
tartdzkodhatnak, akik igazgatoi engedéllyel rendelkeznek.

Az iskoldba, illetve a tandrdkra érkezés rendje

A tanuléknak az iskolaba, illetve a tanoérara ugy kell érkeznilik, hogy becsengetéskor mar
a foglalkozasra készen varjak a tanart. Az iskoldba a tanitdsi 6ra megkezdése eldtt
legaldbb 10 perccel kell érkeznie, becsengetéskor pedig a tanteremben (ha zart a terem,
akkor elétte) kell tartozkodnia. A késve érkezOk neviiket, osztalyukat, valamint a késés
okat a portan kotelesek feljegyezni.

A 0. 6ra 7.15 6ranal elébb nem kezdddhet. 0. orak csak az igazgatd engedélyével
indithatok, egy tanul6nak egy héten maximalisan két 0. ordja lehet. A tanitdsi o6rak 45
percesek (a 0. 6ra 40 perces), a sziinetek (pihen6iddk) 5 vagy 10, a féétkezésre biztositott
sziinetek 15 percesek. Rendkiviili esetben roviditett o6rak is tarthatdk, ilyen esetben a
tanitasi ora ¢s a sziinet idGtartama is valtozhat.

Az osztalyba belép6 tanart vagy vendéget a tanulok felallassal fogadjék.
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7.2.4.

7.2.5.

7.3.
7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.34.

Az iskola csengetési rendje: A sziinetek rendje:

0.6ra 7.15 — 7.55

1.6ra 800 — 845 1. sziinet 8.45 — 8.55
2.60ra 8.55 — 940 2. sziinet 940 - 9.50
3.6ra 9.50 - 10.35 3. sziinet 10.35 — 1045
4. 6ra 1045 — 11.30 4. ebéd sziinet 11.30 — 11.45
5.6ra 1145 — 12.30 5. ebéd sziinet 12.30 — 12.45
6.6ra 1245 — 13.30 6. sziinet 13.30 — 13.35
7.6ra 1335 - 14.20 7. szlinet 1420 - 14.25
8

.6ra 1425 - 15.10

A tanitds befejezése elétt az iskola épiiletét csak engedéllyel lehet elhagyni. Az engedélyt
az osztalyfénok vagy az iskolavezetés adhatja.

Késés, mulasztis igazoldsa, igazolatlan hidnyzdsok kévetkezményei
Ha a tanul6 a kotelez6 foglalkozasokrdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

Elérelathat6 okbol bekivetkezo hidnyzashoz elézetes engedélyt kell kérni.

Elbzetes engedélyt tdvolmaradasra 1-1 6rarél a szaktanar, maximum 2 napra az
osztalyfénok, ennél tobb napra az igazgato adhat. Az elozetes engedély érvényét veszti,
ha a tanulé a foglalkozason (rendezvényen) megjelenik.

Az elére nem lathatd események / betegség, hivatalos idézés, kozlekedési nehézségek
stb./ kivételével a tanulé csak elbzetes igazgatdi, osztalyfonoki, vagy szaktanari
engedéllyel maradhat tavol.

A tanuld mulasztsat igazoltnak kell tekinteni:
e ha eldzetesen engedélyt kapott a tdvolmaradasra;
e asziil6td], gondvisel6tdl irdsos igazolast hoz (egy félévben maximum 3 alkalomra).

e beteg volt és ezt hivatalos orvosi papirral igazolja, (az igazolast alairdsaval igazolni
kell a sziilonek is);

papirral igazolja;
e nem vart csaladi problémak utan /baleset, halaleset, stb./

e 11.-12. évfolyamosok 2 alkalommal vehetnek részt igazoltan felsdoktatasi
intézmények 4ltal szervezett nyilt napon.

Ha a tanul6 a mulasztist egy héten beliil nem igazolja, mulasztott érait igazolatlannak
kell venni. A késébb behozott igazoldst az osztilyfénok nem kételes elfogadni. A
mulasztasabol, hianyzasabol ad6do elmaradasanak potlasaért alapvetden a tanulo felelds.
A potlas médjardl a szaktanar — kérésre — tajékoztatja a tanulot.

Igazolatlan hidanyzasok esetén fegyelmez6 intézkedésekre keriil sor:
1 alkalom igazolatlan mulasztés a szilo értesitése,

10 6ra igazolatlan mulasztas a sziil6 értesitése, a tanulo6 tényleges
tartozkodasi helye szerinti illetékes
gyamhatdsag, gyermekjoléti szolgalat,

30 6ra igazolatlan mulasztas altalanos szabalysértési hatdsag, és
gyermekjoléti szolgalat ismételt értesitése,

30 ora felett igazolatlan mulasztés nem tankdteles tanuld jogviszonya megsziinik
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7.3.5.

7.3.6.

7.3.7.

7.3.8.

7.3.9.

50 6ra felett igazolatlan mulasztas tanuld, a tanul6 tartézkodasi helye szerint
illetékes gyamhatdsag értesitése.

A szabdlysértésekrdl, a szabdlysértési eljardsrol és a szabdlysértési nyilvdntartdsi
rendszervdl szolo 2012. évi Il torvény 247. § c¢) pontja szerinti szabdlysértési ténydllds
megvaldsuldsihoz sziikséges mulasztds mértéke tankoteles tanulo esetén harminc ora.”
Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen a
kétszazdtven tanitdsi 6rat, az elméleti tanitasi 6rak hisz szdzalékat, egy adott tantargybol
kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd,

kivéve, ha a nevel6testiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

A nevel6testiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulé
igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a hisz tanérai foglalkozast, €s az
iskola eleget tett az értesitési kotelezettségének. Ha a tanuld teljesitménye a tanitasi év
végén nem mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.

A tankdoteles tanulo kivételével megsziinik a tanuléi jogviszonya annak a tanulénak,
aki egy tanitasi éven beliil igazolatlanul 30 éranal tobbet mulaszt.

A tanuléi jogviszony megsziinésérél az iskola irasban értesiti a tanulét, kiskoru
tanulé esetén a sziil6t. (Nkt.53.§ (4); 20/2012 EMMI rendelet 50.§ (4).

A tankoteles tanulo kivételével megszilinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi
éven beliil igazolatlanul harminc tanitdsi 6rdnal tobbet mulaszt, feltéve hogy az iskola a
tanul6t, kiskord tanuld esetén a sziilét legalabb két alkalommal, irdsban figyelmeztette az
igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

A tanuldi jogviszony megsziinésér6l az iskola ifrasban értesiti a tanulét, kiskoru tanuld
esetén a sziilét, tovabbd minden esetben a tanuld allandé lakdhelye, ennek hianyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes regiondlis egészségbiztositasi pénztarat.

Ha a tanuldénak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a
kettdszazdtven tanitdsi Orat, illetve egy adott tantargybdl a tanitdsi ordk harminc
szazalékat meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitdsi év kozben nem volt
érdemjeggyel értékelhets, a tanitasi év végén nem osztdlyozhato, kivéve, ha a
nevelbtestiilet engedélyezi, hogy osztilyozdvizsgat tegyen. A nevelbtestiilet az
osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan mulasztdsok szdma
meghaladja az igazolt mulasztasok szdmat.

Ha a tanulé mulasztdsainak szdma mér az els6 félév végére meghaladja a meghatarozott
mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt érdemjeggyel értékelhetd, félévkor
osztalyozdvizsgat kell tennie.

A késések id6tartama 6sszeadddik. Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas
idGtartamat a késés igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil.

A késést a kdzlekedési vallalat is igazolhat, ez igazolt késésnek mindsiil.

Ha tanulé a tanitdsi napot az iskoldban megkezdte, a tanitasi 6rékrél csak indokolt
esetben, az érintett Orat tarté tanar és az osztalyfonok, vagy az intézmény valamely

vezetOjének tudtdval és engedélyével tavozhat. Az iskola a sziil6t tajékoztatja, ha
gyermekét betegség vagy rosszullét miatt hazaengedte.

Nem fogadhaté el utolag igazolas azokra a tanitasi orakra, melyek ugy keletkeztek, hogy
a tanulo a tanitdsi napot megkezdte az iskoldban, de az adott tanitasi 6rarol/o6rakrél az orat
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7.3.10.

7.3.11.

7.4.
7.4.1.

7.4.2.

7.4.3.

7.4.4.

tarté tandr, az osztalyfénok, vagy az intézmény valamely vezetSjének tudta nélkiil
tavolmaradt.

Azon tanul6 ellen, aki az iskola épiiletében tartdzkodik, és nem megy be egy orara, az
igazolatlan 6ra ténye mellett, az Orat tartd szaktanar, osztalyfonok fegyelmezo intézkedést
kezdeményez.

Ha a tanuld igazoltan iskolai iigy, rendezvény, elfoglaltsdg, verseny miatt marad tévol a
tanorar6l, akkor hianyzasa nem mulasztas.

A versenyeken résztvevd tanuldk a versenykiirdsnak megfelelden kapnak felmentést a
verseny napjan torténd Oralatogatas alol. Ahol errdl a versenykiiras nem rendelkezik, a
tandra latogatas aldl a kdvetkez6 szempontok szerint adhaté mentesség:

e az OH iltal meghirdetett versenyek esetében a verseny napjan

e mas orszagos, terilleti, megyei, varosi versenyek esetén a legaldbb 3 Oras
versenyeknél a verseny napjan, a révidebb versenyeknél az 5. 6ra utan.

A didk kérésére a 3-5 Oras versenyek utdn mentesiiljén a tantargyi szdmonkérés alol a

verseny utani napon.

Az iskolai élethez kapcsolodo tevékenységek szabdlyai

Az 6rakozi sziineteket a tanteremben (kivéve a szaktantermeket ¢s a laborok) és az iskola
udvaran lehet tolteni.

Tanorak idején azok a tanulok, akiknek nincs Orarendi elfoglaltsdguk — a tanitasi orak
zavartalansaga érdekében — nem tartézkodhatnak a folyosokon.

A varakozésra kijelolt hely az ebédlo.

A tandri szobaba a tanulo csak engedéllyel 1éphet be.

Becsongetéskor a tanuld koteles azonnal a terembe menni, ezutdn a tanulé csak a
teremben tartézkodhat. Kivételt a szaktermek képeznek, ahova a szaktanarral egyiitt
léphetnek be a csongetést kovetden.

A hetes feladatai:

e gondoskodjon a tanterem tisztasagarol és rendjérél, tisztitsa le a tablat, gondoskodjon
krétardl és a szaktanar altal kért eszk6zokrél,

o szellbztessen (5 perc);

e ha a tanir becsengetés utdan 5 perccel nem jelent meg az oOrdn, jelentse az
iskolavezetésnek;

e amennyiben a hetes feladatait nem megfelelGen latja el, elobb szébeli, majd irasbeli
figyelmeztetést kap;

e ha a hetes hidnyzik a névsorban utana kovetkez6 latja el a feladatokat.
e gondoskodik arrol, hogy megfeleld allapotban maradjon a terem, ha elhagyjak
(székek, ablak, villany)
A portai ligyeletes dolgozok feladata:

Az intézmény a nyari sziinetben szerdanként 9.00-14:00 ordig tart nyitva az alabbi
idépontokban:

A Dorogi Zsigmondy Vilmos Magyar-Angol Két Tanitdsi Nyelvli Gimnazium
koézalkalmazotti vagy tanuldi jogviszonyban nem allok (a tovabbiakban: idegen) részére —
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8.1.

8.2.

9.1.
9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.

vagyonbiztonsagi okok miatt — az alabbi modon hatdrozzuk meg az intézmény
latogatasat:

a) Az idegen a portai szolgilat tudtival és eligazitasaval keresheti fel az iskola
feln6tt dolgozoit. Az intézménybe vald belépéskor a portan felirja nevét, az altala keresett
személy nevét, és az érkezés iddpontjat. A tavozas idépontjat a portas koteles feljegyezni.

b) Az iskola tanuldi csak az orakozi sziinetekben, a porta elterében csak indokolt
esetben fogadhatnak idegent.

Az iskola berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo teriilete
hasznalatanak rendje

A helyiség-és teriilethaszndlat rendje

Az iskola helyiségeit s a berendezéseket rendeltetésiiknek megfelelden kell hasznalni.

Amennyiben egy helyiség berendezését megvéltoztatjdk, akkor az eredeti rendet a
helyiséget igénybevevoknek kell visszaallitani.

Az osztalytermek és a szaktantermek elhagyasakor a székeket a padra kell helyezni.

A tanuldk altal hasznalt kiilonleges helyiségek rendjét kiilon teremrend szabalyozza.
Kiilonleges helyiségek: tornaterem, konyvtar, géptermek, el6addtermek, laborok,
beszélgetdszoba, onvédelmi terem, kondicional6 terem.

A szertarak zarva tartandok, csak tanari feliigyelettel mehet be a tanulo.

Az értékek megorzésének rendje

Mindenki maga felelés a sajat értékeiért. a tanuld értéktargyaiért az iskola nem tud
felel6sséget vallalni.

A tanulok fegyelmi biintetései

Az a tanuld, aki a tanuldi jogviszonybol eredd kotelezettségeinek nem tesz eleget,
fegyelmezo intézkedésben részesiil, vagy fegyelmi eljaras indul ellene.

Fegyelmezo intézkedések

A fegyelmezd intézkedések szaktanari, osztalyfonoki, igazgatéi szinten torténnek, a
pedagdgiai szempontok gondos mérlegelésével.

Azokban az esetekben, amikor vérhatéan fegyelmi biintetés kiszabasara kerlil sor, az
iskolaban Fegyelmi Bizottsag miiksdik, amely a neveldtestiilet altal atruhdzott jogokat
gyakorolja.
Fegyelmi eljaras
A Fegyelmi Bizottsag tagjai:

e A nevelGtestiilet sajat tagjai koziil valasztott legalabb harom f6s bizottsag.

e A bizottsag elndke a bizottsag altal megbizott pedagdgus.

o Jelen lehetnek még:

e DOK vezetdje,
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a tanulo osztalyfonoke,
a tanul6 osztalydnak DOK kiildétte,
az iskola ifjusagvédelmi feleldse,

a jegyzOkonyvvezetd /lehet a fentiek koziil/.

9.1.4. A Fegyelmi Bizottsag hatarozatképes, ha az elndke és 2 pedagdgus tagja jelen van.

A fegyelmi eljaras a tanuld, illetve torvényes képviseldjének tavoliétében is lefolytathato.
A kiskort tanul6 sziil6je a fegyelmi eljarasban koteles részt venni.

9.1.5. A fegyelmi eljarast mindig egyeztetd eljaras eldézheti meg.

Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedé f€l,
kiskort sérelmet elszenvedd fél esetén a sziilo, valamint a kotelességszegéssel gyanusitott
tanuld, kiskora kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a sziild egyetért. A fegyelmi
eljaras meginditasarél szold értesitésben a kotelességszegéssel gyanusitott tanulo, ha a
kotelességszegéssel gyanusitott tanulé kiskort, a sziildje figyelmét fel kell hivni az
egyeztetd eljards igénybevételének lehetoségére. Az eljarast olyan nagykoru személy
vezeti, akit mindkét fél elfogad.

9.1.6. A fegyelmi eljaras részletes szabalyait a 20/2012. EMMI rendelet 53.§-a, és az iskolai
SZMSZ tartalmazza.

9.1.7. Fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei:

A pedagbgus szaktanér szobeli majd irasbeli figyelmeztetést, irasbeli intét adhat
annak a tanulonak, aki magatartasaval zavarja a foglalkozas rendjét.

Az osztalyféonok irasbeli figyelmeztetést, illetbleg irdsbeli int6t adhat annak a
tanulonak, aki mar kettd szaktanari figyelmeztetést vagy int6t kapott, illetéleg abban
az esetben is, ha a tanulé vétsége ezt Snmagaban megkivanja.

Az iskola igazgatdja az osztalyfonok javaslatdra igazgatoi figyelmeztetést, int6t
adhat annak a tanulénak, aki kiemelkedden silyos fegyelemsértést kovetett el,
illetleg aki mar a tanévben kapott osztalyfénoki intét €s Gjabb osztalyfondki intdt
kellene részére adni.

9.1.8. A fegyelmezd intézkedések alkalmazésanal éaltaldban meg kell tartani a fokozatossag

elvét.
e Els6 alkalommal szaktandri figyelmeztetést,
e masodik alkalommal szaktandri figyelmeztetés,
e harmadik alkalommal szaktanari int0,
¢ negyedik alkalommal szaktanari intd,
o todik alkalommal osztalyfonoki figyelmeztetés,
¢ hatodik alkalommal osztalyfonoki figyelmeztetés
e hetedikalkalommal osztalyféndoki intd,
¢ nyolcadik alkalommal osztalyféndki intd,
e kilencedik alkalommal igazgatdi figyelmeztetés
o tizedik alkalommal igazgatoi int6
o ezt kdvetden fegyelmi eljaras indithato.
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9.1.9. Sorozatos kitelességszegés, illetve fegyelmezetlenség, vagy szandékos rongalas, vagy

9.2.

nagy értékii karokozas, vagy fizikai, vagy lelki bantalmazas, ittassag esetén az
osztalyfénok a vezetdséggel egyeztetve fegyelmi eljarast kezdeményezhet.

Fegyelmi eljaras soran

a) megrovas,

b) szigoru megrovas,

¢) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csékkentése, illetve megvonasa,
d) athelyezés egy masik osztalyba vagy iskolaba,

e) eltiltas a tanév folytatasatol,

f)  kizaras az iskolabdl fegyelmi blintetések adhatdk.

Tankoteles tanuloval szemben a bekezdés e)-f) pontjdban meghatarozott fegyelmi biintetés
csak rendkiviili, vagy ismétléd6 fegyelmi vétség esetén alkalmazhatd. Ekkor a sziil§ koteles
Gj iskolat, kollégiumot keresni a tanulénak. Abban az esetben, ha a tanulé mas iskolaban,
torténé elhelyezése a sziild kezdeményezésére tizendt napon belill nem oldodik meg, a
kormanyhivatal hét napon beliil kételes masik iskolat, kijelolni szdmaéra.

A bekezdés d) pontjaban szabalyozott fegyelmi biintetés akkor alkalmazhatd, ha az iskola
igazgatdja a tanulo atvételérdl a mésik iskola igazgatdjaval megallapodott. A bekezdés c)
pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés szocialis kedvezményekre és juttatidsokra nem
vonatkoztathato.

A fegyelmi eljarads hatdrozatidt az elektronikus naploba és térzslapra az osztalyfénok
bevezeti, a sziiloket és a tanuldt az igazgatd tajékoztatja.

Kdrtérités

9.2.1. Gondatlan kdrokozas esetén a kartérités mértéke nem haladhatja meg a kotelez6

legkisebb munkabér egy havi 6sszegének 50 %-at.

9.2.2. Szindékos karokozas esetén a kartérités mértéke nem haladhatja meg az okozott

10.

10.1.

karértéket, legfeljebb azonban a kotelez6 legkisebb munkabér 5 havi §sszegét.

A tanulok jutalmazasa, dicséretek formai

Az egyes tanulok jutalmazdsdnak lehetoségei

e Az osztalyfénok, a szaktanar a tanuldt példaként allitja az osztalyk6zosség elé, a
dicséretét az ellenérzd kdnyvben és az elektronikus naploban indokléssal a sziildknek
is tudomésara hozza.

e Az igazgat6 az iskolaja hirnevét teljesitményével nveld tanuldt dicséretben részesiti,
¢s err6l a sziiloket irasban értesiti.

e A dicséretben részesiilt tanuldkat a nevelétestiilet a tanév végén jutalmazza.

e Kiemelked6 szaktargyi teljesitményért, versenyen elért eredményért, szereplésért
szaktandri dicséret adhato.
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10.2.

10.3.

10.4.

11.

11.1.

11.2.

A dicséretek formadi

e Szaktaniri dicséret: érintett tantargyakbol csak jeles, legfeljebb 2 j6 osztalyzata
van, tantargyi atlaga 4,8 és orai munkdja kiemelkedd. Kiemelkedé szaktargyi
eredményért, versenyért stb.

o Osztalyfonoki dicséret: tanév soran az iskolai tinnepélyeken, sportversenyeken
képviselte osztilyat, kiemelkedd teljesitményt nyujtott osztdly vagy évfolyam
szinten. Osztalyk6zosség szervezd egyénisége.

e TIgazgatéi dicséret: tanulméanyi és sportversenyeken az iskolat képviselve jelentds
eredményeket ért el (egyéni elbiralas alapjan). Iskolai rendezvények szervezésében
kiemelkedden teljesitett.

Javaslattevd: osztdlyfonik, szaktandr, DOK.

o Tantestiileti dicséret: igazgat6i dicséretet kdvetden — a tanév soran barmikor adhato.
Javaslattevd: igazgatd, osztalyfénok, szaktandr, DOK.

o Neveldtestiileti altalanos dicséret: magatartisa, szorgalma példamutato6, tanulményi
atlaga: 4,7 vagy jobb.
Javaslattevd: osztdlyfénok.

A kiemelked6 eredménnyel végzett egyiittes munkat, a valamely cél érdekében kozdsen
kifejtett eréfeszitést, a példamutatéan egységes helytallast tantisitd kdzosséget /osztalyt,
diakkori vagy mas csoportot/ csoportos jutalomban /kirandulas, szinhdz-, mozi latogatas/
lehet részesiteni.

A csoportos jutalmazés, valamint a nevel6testiileti jegyzokonyvi dicséret odaitélése elott
a DOK véleményét meg kell hallgatni.

Hosszabb id6n keresztiil kivaloan tanuld, példas magatartast és szorgalmu tanulo részére
a kozépiskolai tanulményok befejezésekor Zsigmondy Vilmos emlékérem
adoméanyozhaté. A jutalmazasrol az iskola kozosségei kihirdetés utjan szereznek
tudomast.

Tanulok jutalmazasanak elvei és formai

Tanulok jutalmazdsdnak elvei

A tanulok jutalmazasanal az elért tanulmanyi eredményekre, a kozosség érdekében
kifejtett tevékenységre, magatartasra, szorgalomra az iskola hirnevét &regbitd
eredményekre kell figyelemmel lenni.

A jutalmazds formdi

o Targyjutalomként konyvet vagy konyvvasarldsi utalvanyt lehet adni annak a
tanulonak, aki az év végi bizonyitvanyaban 4,51 feletti, jeles vagy kit(iné eredményt
ért el.

o A dicséretet a jutalomkonyvbe is be kell irni.

e Konyvet vagy konyvvasarlasi utalvanyt kap az a tanuld is, aki a kiilonbdz6 szintit
tanulmanyi-, sport-, kulturdlis- vagy miivészeti versenyeken j6 eredményt ér el. Egy
alkalomra sz6l6 hangverseny- latogatést kaphat az a 11. vagy 12. évfolyamos tanulo,
aki adott tanévben aktuélisan kiemelkedd teljesitményt ért el, vagy kiemelkedd
kozosségi munkat végzett. Az elbiralis a DOK vezetd tandr, és a vezetdség feladata.
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o Igazgatoi dicsérettel lehet kitlintetni azt a tanulot, aki kiemelkedd jo kozosségi
munkat végzett, illetbleg az iskola altal szervezett kiilonb6z6 megmozduldsokon
kiemelked6 eredményt ért el. Az elismerés tanévvégén keriil kihirdetésre, linnepélyes
keretek kozott.

12. Egészségvédelmi, baleset-megel6zési, munkavédelmi, védd, ovo eloirasok

Az osztalyfénk minden tanév kezdetekor ismerteti az osztalydba jard tanuldkkal az egészségiik
és testi épségiik védelmére vonatkozo elbirasokat, sajat és a tarsaik testi épségét veszélyeztetd
tiltott magatartasformdkra. Az osztalyfénok a tajékoztatast dokumentalja, és a didk alairasaval
elismeri.

A kiilondsen veszélyes helyiségekben a tanuld csak pedagdgussal tartézkodhat. Ezeknek a
helyiségeknek a haszndlatardl, a balesetvédelmi eldirdsokrdl a szaktanarnak kell a tanulot
tajékoztatni.

Veszélyhelyzet, baleset észlelése esetén minden alkalmazottnak kotelessége azonnal intézkedni.
a tanuldt ért balesetrdl értesiteni kell az iskolatitkart is, aki jegyzokonyvet vesz fel.

Az intézmény — a torvény altal el6irt modon és gyakorisaggal — biztositja a tanulok megel6z6
jellegli iskola-egészségiigyi orvosi vizsgalatit. Az iskola védénd részt vesz a prevenciods
munkéban is.

Az egészségvédelmi elGirdsok részének tekintjik a 6.21. pontban megfogalmazott,
dohanytermékekkel és tudatmodositd szerekkel kapcesolatos szabalyokat is.

A mindennapos testedzést az iskola az orarendi testnevelési orakkal, a tomegsport és a szakagi
foglalkozéasokkal biztositja.

A gyermek-és ifjusagvédelmi felel6s valamint a szocialis segitd tart kapcsolatot az egészségiigyi
szervekkel, a tanulé az 6 segitségével részletes informacidkhoz juthat.

13. A tankonyvrendelés eljaras rendje

A tankdnyvrendelés szabalyait a 16/2013. (II. 28.) EMMI rendelet hatarozza meg. Az iskolai
tankényvrendelés rendszere meghatarozza az ingyenes tankonyvelldtédsra jogosultak korét,
melyet az iskola minden évben felmér. A tamogatasra jogosultsagot igazolni kell a torvényi
el6irasok szerint. Az ingyenes tankonyv az iskola tulajdona, a megvasarolt tankdnyv a tanul6é.

Az iskola tulajdonat képez6 hasznalt tankonyvet a tanuld a tanév végén leadja, ha elveszti vagy
megrongalja potlasarol koteles gondoskodni. A tankdnyvekbe tollal irni tilos!

A tankonyvrendelés eljarasrendje; tantargyanként és osztilyonként torténik a tankdnyvek
kivalasztasa és beirdsa a tankonyvfelelds altal kiadott jegyzékbe. Ennek 6sszeallitisara legalabb
két hét all rendelkezésre.

Ezt kovetden, az Intézményi Tandcs a Sziil6i Munkakozosség ¢és a Didkonkormanyzat
véleményezi a tankdnyvrendelés didkoknak sz6l6 jegyzékét. A hivatalos tankdnyvjegyzékben
nem szerepl6, a tanuldk hasznélatara szant konyvek esetében az Intézményi Tandcs, a Sziildi
Munkak$zosség €s a Didkonkormanyzat egyetértési jogot gyakorol. A véleményezést kdvetden
késziil el az osztalyok tanulonkénti és tankdnyvenkénti tankdnyvrendelési jegyzéke, melynek
alapjan a didkok és a sziildk kijelolik az altaluk megrendelni kivant kdnyveket és alairjak a
rendelésiiket. Ennek hatarideje: két hét. A nem alanyi jogon jar6 tankonyvtamogatast az iskolai
konyvtari készlet erejéig, sziil6i kérvény esetén biztositjuk.
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14. Az osztalyozdvizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozdvizsgara
jelentkezés modja, hatarideje

Az iskola évente harom alkalommal szervez osztalyozovizsgit. Az els6 vizsgaidOszak ideje
majus, a masodik augusztus utolso hete, és a harmadik december. A pontos iddpontokat az éves
munkaterv tartalmazza. Eltérd id6pontrdl az intézményvezetd dont.

A vizsgara jelentkezni a honlaprol letdlthetd jelentkezési lappal lehetséges, amelyet a titkarsdgon
kell leadni. A leadas hatarideje, a munkatervben rogzitett osztalyozovizsgdk megkezdése el6tt
két héttel.

A vizsgakovetelményeit, részeit, az értékelés szabalyait az iskola pedagogiai programjéban
hataroztuk meg. A vizsgabizottsag elnokét és tagjait az intézményvezetd bizza meg.

14.1. Osztdlyozovizsga tehetd

o A tanulé mulasztisa meghaladta a torvényben meghatarozott 6raszamot; egy adott tantargybol
a tanitasi 6rak harminc szézalékat meghaladja, és emiatt a tanulo teljesitménye tanitdsi év
kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a
neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztilyozovizsgat tegyen.

e A nevelbtestiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a husz tanérai foglalkozast, és az iskola eleget tett értesitési
kotelezettségének. Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi év végén nem mindsitheto,
tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.

o Ha a tanulé mulasztasainak szdma maér az els6 félév végére meghaladja a meghatdrozott
mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor
osztalyozévizsgat kell tennie.

o Ha tehat a tanuld igazolt és igazolatlan hidnyzasa meghaladta a fentebb emlitett
6raszamokat — ide értve egy adott tantargybol a tanitasi 6rak harminc szazalékédnak tullépését
— akkor két lehet6ség all az intézmény eldtt:

o ha hidnyzésai ellenére a tanuld tanév kozben teljesitménye éremjegyekkel értékelhetd volt,
akkor a tanuld félévi vagy év végi mindsitése a pedagdgiai programban szereplé mddon
minden tovabbi nélkiil értékelhetd, azaz pusztan a hidnyzasai miatt nem feltétleniil kell
osztalyozo vizsgat tennie,

o ha hianyzasai kovetkeztében a tanulonak nincs elegendé évkozi osztalyzata, akkor a tanév
végén nem mindsithetd, kivételt képeznek az alabbi esetek:

» ha a neveldtestiilet hidnyzasai ellenére engedélyezi szamara az osztalyozovizsgat,

« ha igazolatlan hidnyzasanak mértéke nem haladta meg a husz orat,

» ha az iskola a hidnyzasok kapcsin nem tett eleget az értesitési kotelezettségének.
A nevelbtestiilet akar Ggy is donthet, hogy bizonyos tantargyakbol az évkozi osztalyzatai alapjan
leosztalyozza a tanulot, més tantargyakbol — amelyekbol a hidnyzisai eredményeként nincs
elegendd osztalyzata — pedig osztalyozo vizsgara kételezi. Ugy azonban nem donthet, hogy

néhany targybol az évkozi osztalyzatok alapjan leosztalyozza a tanul6t, mas tantargyakbol
azonban nem engedélyezi az osztalyozé vizsga letételét.

e A tanulé érdemjegyet kivan szerezni valamely az iskoldban nem tanult tantargybol
(vendégtanulo).

o Eldrehozott érettségi vizsgat szeretne tenni informatikabol vagy idegen nyelvbol.

¢ Célnyelvbd] nem tehetd osztalyozé vizsga (kivételt jelent a magantanuléi statusz).

—19 -



e Ha a tanuld fakultacios csoportot kivan valtoztatni, akkor kiilonbozeti vizsgat koteles tenni az
osztalyozo vizsgara kiirt kévetelmények szerint.

14.2.

14.3.

15.

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

16.

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

Az osztdlyozovizsga részei

e {rasbeli feladatok: minimum 60 perc

e szobeli felelet: felkészulési id6 30 perc, felelési idé 10-15 perc

Az osztdlyozo- és javitovizsga egységes értékelése

0-24% elégtelen
25-39% elégséges
40-59% kozepes
60-79% jo

80-100% jeles

Altalanos rendelkezések

Az iskola teriiletén idegen személy csak az iskolavezetés engedélyével, tudtaval
tartézkodhat.

Nem tandrai célra (klubdélutan, osztalytalalkozd, stb.) igazgatdi engedéllyel vehetSk
igénybe az iskola létesitményei. A hasznalat ideje alatt az igénylé anyagilag felelds a
berendezésért, eszkozokért.

Barmilyen berendezést, felszerelést vagy eszkozt kivinni a létesitménybdl igazgatoi
engedéllyel, atvételi elismervény alairasaval, a felel6s hozzajarulasaval (tudtdval) szabad.

A talalt targyat a portan kell leadni.

Zaro rendelkezések

A hézirendet a 9. évfolyamos tanul6 az elsé osztalyfénoki éran megismeri, a megismerés
tényét aldirasaval igazolja.

A hazirend megtaldlhaté a kdnyvtarban, a tandriban, az osztilytermekben és az iskola
honlapjén.

A hazirend évente feliilvizsgalatra keriil, amennyiben kezdeményezik mddositasat, annak
folyamatat a térvény altal el6irt modon kell lebonyolitani.

Zard, hatalybalépéssel kapcsolatos rendelkezések

A Hazirendet a nevel6testiilet 2018. marcius 7-én tartott értekezletén (ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil) fogadta el, az Intézményi Tanécs, az SZMK és a DOK megtargyalta,
véleményezési jogukkal éltek.

Hatélybalépés napja: elfogadast kovetdéen 2018. szeptember 01.

A Hazirendet a nevel6testlilet évenként, vagy jogszabalyvaltozas esetén feliilvizsgalja.
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Erkezett: 2023 MARC 0-1

Irattari tételszam: X

Iktatoszam: ) &2 / J / AV

isztergomi Tankerlileti Kézpont

Vidra Gabor Ikt. sz.: TK/106/000234-2/2023
igazgat6 wr Ugyintézo: Engelbrecht Laszl6
részére

Dorogi Zsigmondy Vilmos Magyar-Angol
Két Tanitasi Nyelvih Gimnazium

intézmdény székhelyén

rrrrr

Tisztelt Igazgaté Ur!

Az Esztergomi Tankerileti Kozpont tankeriileti igazgatoja jogkdrében ¢s a nemzeti
kdznevelésrdl sz6l6 2011.évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.) 83.§. (2) 1) pontjanak
felhatalmazésa alapjan az On 4ltal 2023. februar 13-4n benyujtott mddositott intézményi
hézirend ellendrzése megtortént.

Az ellen6rzés kapesan a kdvetkezé megallapitast teszem:

A dokumentum tartalmilag és formailag megfclel a hatdlyos Nkt.,valamint a nevelési-oktatési
intézmények miikodésér6l és a koznevelési intézmények névhaszndlatarél szolé 20/2012.
(VIIL 31.) EMMI rendelet (Rendelet) eldirasainak. A Hazirend a fenntarté szaméra tobblet

kiadast jelentd rendelkezést nem tartalmaz.

Kérem szives intézkedését a dokumentum nevelési-oktatasi intézmény honlapjan, annak
hidnydban a helyben szokasos médon, valamint a kézhiteles nyilvantartasban térténd
kozzétételében. A rendelet 82.§.(4) bekezdése értelmében a hazirend érdemi valtozéasa esetén

arrél a sziil6t, a tanuldt tdjékoztatni kell.

Esztergom, 2023. februar 28,

/'1,_:1 I
Auszela Szaboles
tankerileti igazgato

\,
™~

Tisztelettel: Z

-— —

212500 Esztergam, Széchenyi tér 6.
‘®06-33-795-227
esrterqom @kl gov.il
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Nyilatkozat

A Dorogi Zsigmondy Vilmos Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvli Gimnazium Didk&nkor-
manyzatanak képviseletében ¢s felhatalmazéasa alapjan nyilatkozom, hogy az intézmény hazi-
rendjének modositasaval egyetértiink, az eldirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

Dorog, 2023.02.06. A M
'\'_./_;U{.&él/
..................... ),/

[:-/Balogh Kristof
A Didkonkormanyzat elndke



Nyilatkozat

Az Intézményi Tandcs képviseletében és felhatalmazdsa alapjan, alafrasommal tanusitom, hogy
az intézmény hazirendjének modositdsaval egyetértiink, az elSirt véleményezési jogunkat

gyakoroltuk.

Kelt: Dorog, 2023.01.24.

.................................................

Béres Tiborné
az intézményi tanécs elndke



